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 1. اسم المادة مبادئ ادارة المكتبات ومراكز المعلومات

 2. رقم المادة 0807210

 عملية( الساعات المعتمدة )نظرية، 3
.3 

 الساعات الفعلية )نظرية، عملية( 3

 4. المتزامنةالمتطلبّات السابقة/المتطلبات  -

 5. اسم البرنامج علم المكتبات والمعلومات

 6. رقم البرنامج 807

 7. اسم الجامعة الجامعة الأردنية

 8. الكلية العلوم التربوية

 9. القسم علم المكتبات والمعلومات

 10. مستوى المادة ثالثة

 11. العام الجامعي/ الفصل الدراسي الثاني 2023-2024

 12. الدرجة العلمية للبرنامج البكالوريوس

 13. الأقسام الأخرى المشتركة في تدريس المادة -

 14. لغة التدريس العربية

 ☐ 15. أسلوب التدريس كاملإلكتروني  ☐مدمج     ☐    وجاهي 

☐Moodle    ☐Microsoft Teams   ☐Skype     ☐Zoom      

☐Others………… 
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 منسّق المادة .18

 البريد الإلكتروني طريقة التواصل، مواعيد التواصل، ، رقم الهاتف،لرجاء إدراج ما يلي: رقم المكتبا

 عليان مصطفى ربحي أ.د.
 311المكتب: رقم

 الخميس ،الثلاثاء، الأحد ، 2:30 -1:30 المكتبة: الساعات
 24461 المكتب: هاتف رقم

 REBHI1954@YAHOO.COM الالكتروني: البريد

 مدرسو المادة .19

 .، رقم الهاتف، البريد الإلكترونيطريقة التواصل، مواعيد التواصلالرجاء إدراج ما يلي: رقم المكتب، 

 عليان مصطفى ربحي أ.د.

 وصف المادة .20

 .الخطة الدراسية المعتمدةكما هو مذكور في 

، المكتباتو مراكز المعلومات  مفهوم إدارة مراكز المعلومات والمكتبات وطبيعتها وأهميتها ومستوياتها وأنواعها، المديرون وصفاتهم وأنواعهم ومهاراتهم، وظائف إدارة

ووجية، ئة التكنرات، إدارة الإفراد، الإدارة المالية، العلاقات العامة، إدارة البيوتشمل: التخطيط، والتنظيم، والإشراف، والتوجيه، والتنسيق، والرقابة، واتخاذ القرا

 حالات إدارية.

 

 أهداف تدريس المادة ونتاجات تعلمها 21.

 الأهداف: -أ

 تعريف الطلبة بمفهوم مؤسسات المعلومات أدارة مراكز المعلومات والمكتبات وطبيعتها وأهميتها ومستوياتها وأنواعها. -

 الطلبة بتطور الفكر الإداري.تعريف  -

رة القرارات، إداتعريف الطلبة بظائف إدارة مراكز المعلومات والمكتبات، وتشمل: التخطيط، والتنظيم، والإشراف، والتوجيه، والتنسيق، والرقابة، واتخاذ  -

 الإفراد، الإدارة المالية، العلاقات العامة، إدارة البيئة التكنووجية، حالات إدارية.

 الطلبة بالاتجاهات الحديثة في إدارة مؤسسات المعلومات. تعريف -

 تاجات التعلمّ: يتوقع من الطالب عند إنهاء المادة أن يكون قادراً على أن:ن -ب

 نتاجات تعلمّ البرنامج          

  

 نتاجات تعلم المادة

 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

معرفة مفهوم وظائف المكتبات ومراكز المعلومات 

وكيفية ادارتها بطريقة ناجحة، حيث يصبح الطالب 

ملماً بعناصر الإدارة ووظائفها في المكتبات 

ومراكز المعلومات وقادر على التخطيط والتنظيم 
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 والإشراف والتوجيه والتنسيق.

وإدارة يصبح الطالب قادراً على اتخاذ القرارات 

ت اراالأفراد وتمكنه من الإدارة المالية واتخاذ القر

 في حالات إداريه معينة أو خاصة.

         

 
 

 

 محتوى المادة الدراسية والجدول الزمني لها .22

 

 الاسبوع

 المحاضرة

 الموضوع

نتاجات 

التعلمّ 

المستهدفة 

 للمادة

*أساليب 

التدريس)وجاهي، 

مدمج، إلكتروني 

 كامل(

متزامن/غير  المنصة

أساليب * متزامن

 التقييم
 المصادر/المراجع

مؤسسات  1.1 1

 المعلومات

 
 
  // وجاهي وجاهي مذكورة سابقا

 
  مذكورة لاحقا

 
 مذكورة لاحقا

1.2 // // // // // // // 

1.3 // // // // // // // 

2 
2.1 

مفهوم إدارة 

المكتبات ومراكز 

 المعلومات وأهميتها

 
 
  // وجاهي وجاهي مذكورة سابقا

 
  مذكورة لاحقا

 
 مذكورة لاحقا

2.2 // // // // // // // 

2.3 // // // // // // // 

تطور الفكر  3.1 3

 الإداري 

 
 
  // وجاهي وجاهي مذكورة سابقا

 
  مذكورة لاحقا

 
 مذكورة لاحقا

3.2 // // // // // // // 

3.3 // // // // // // // 

4 
4.1 

التخطيط 

للمكتبات ومراكز 

 المعلومات

 
 
  // وجاهي وجاهي مذكورة سابقا

 
  مذكورة لاحقا

 
 مذكورة لاحقا

4.2 // // // // // // // 
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4.3 // // // // // // // 

تنظيم المكتبات  5.1 5

 ومراكز المعلومات

 
 
  // وجاهي وجاهي مذكورة سابقا

 
  مذكورة لاحقا

 
 مذكورة لاحقا

5.2 // // // // // // // 

5.3 // // // // // // // 

6 
6.1 

التوظيف في 

المكتبات ومراكز 

 المعلومات

 
 
  // وجاهي وجاهي مذكورة سابقا

 
  مذكورة لاحقا

 
 مذكورة لاحقا

6.2 // // // // // // // 

6.3 // // // // // // // 

7 
7.1 

عمليات التوجيه 

والرقابة والاشراف 

 والتنسيق

 
 
  // وجاهي وجاهي مذكورة سابقا

 
  مذكورة لاحقا

 
 مذكورة لاحقا

7.2 // // // // // // // 

7.3 // // // // // // // 

 الاسبوع

 المحاضرة

 الموضوع
م المستهدفة 

ّ
نتاجات التعل

 للمادة

أساليب 

التدريس)وجاهي، 

مدمج، إلكتروني 

 كامل(

 متزامن/غير متزامن المنصة

 المصادر/المراجع أساليب التقييم*

  اتخاذ القرارات الإدارية 8.1 8
 
  // وجاهي وجاهي مذكورة سابقا

 
  مذكورة لاحقا

 
 مذكورة لاحقا

8.2 // // // // // // // 

8.3 // // // // // // // 

  الاتصال الإداري  9.1 9
 
  // وجاهي وجاهي مذكورة سابقا

 
  مذكورة لاحقا

 
 مذكورة لاحقا

9.2 // // // // // // // 

9.3 // // // // // // // 

العلاقات العامة في  10.1 10

 المكتبات

 
 
  // وجاهي وجاهي مذكورة سابقا

 
  مذكورة لاحقا

 
 مذكورة لاحقا
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10.2 // // // // // // // 

10.3 // // // // // // // 

تدريب العاملين أثناء  11.1 11

 الخدمة

 
 
  // وجاهي وجاهي مذكورة سابقا

 
 مذكورة  مذكورة لاحقا

 
 لاحقا

11.2 // // // // // // // 

11.3 // // // // // // // 

12 
12.1 

الاتجاهات المعاصرة في 

إدارة مؤسسات 

 المعلومات

 
 
  // وجاهي وجاهي مذكورة سابقا

 
  مذكورة لاحقا

 
 مذكورة لاحقا

12.2 // // // // // // // 

12.3 // // // // // // // 

13 
13.1 

المعاصرة في الاتجاهات 

إدارة مؤسسات 

 المعلومات

 
 
  // وجاهي وجاهي مذكورة سابقا

 
  مذكورة لاحقا

 
 مذكورة لاحقا

13.2 // // // // // // // 

13.3 // // // // // // // 

 // // // // // // مراجعة للمادة 14.1 14

14.2 // // // // // // // 

14.3 // // // // // // // 
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 . أساليب التقييم 23

 يتم إثبات تحقق نتاجات التعلم المستهدفة من خلال أساليب التقييم والمتطلبات التالية:

م  الموضوع العلامة أسلوب التقييم
ّ
نتاجات التعل

 المستهدفة للمادة

 المنصة الاسبوع

      70 الامتحانات

     20 الابحاث و  الواجبات

المشاركة والحضور 

 والغياب

10     

 

 متطلبات المادة .24

 جهاز حاسوب موصول بالأنترنت، كاميرا، حساب على المنصة الإلكترونية المستخدمة. كعلى الطالب أن يمتل

 

 

 السياسات المتبعة بالمادة .25

 % نسبة الغياب المسموح بها للطالب(15ياسة الحضور والغياب: حسب النظام المعمول به في الجامعة )س -أ

 ل.ان إذا كان غيابه بعذر مقبوعن الامتحانات وتسليم الواجبات في الوقت المحدد: يعطى الطالب فرصة لأداء الامتحالغياب  -ب

 إجراءات السلامة والصحة -ج

 لغش والخروج عن النظام الصفي: يحرم الطالب من علامة الامتحانا -د

 % للامتحان النهائي40والمشاركة / % للواجبات والحضور 30% للامتحان الأول/ 30عطاء الدرجات: إ -ه

 : يتوفر مختبر للقسم مزود بأجهزة حاسوب وجهاز للعرضلخدمات المتوفرة بالجامعة والتي تسهم في دراسة المادةا -و

 المراجع .26

 لمواد السمعية والبصرية المخصصة:الكتب المطلوبة، والقراءات وا  -أ

 .2022: عمان:دار صفاءإدارة مؤسسات المعلومات ,مصطفى ربحي, عليان -

 .2011إدارة المكتبات: الأسس والنظريات: عمان:دار صفاء  ,مصطفى ربحي, عليان -

 . الأردنية والمعلومات المكتبات جمعية: عمان. المعلومات ومراكز المكتبات في العامة والعلاقات الإدارة أساسيات. 2008, مصطفى ربحي, عليان -

 .للنشر صفاء دار:عمان. المعلومات ومراكز للمكتبات الحديثة الإدارة.2001,أحمد عمر,همشري   -

 .التعليمية المواد من وغيرها بها، الموص ى الكتب -ب

 . والطباعة والتوزيع للنشر المسيرة دار: عمان. المعلومات ومراكز المكتبات وتنظيم ادارة. 2012 مختار وائل إسماعيل، -

 . والنشر الطباعة لدنيا الوفاء دار: الإسكندرية. المعلومات ومرافق للمكتبات الاستراتيجية الإدارة. 2014,مبروك السعيد إبراهيم، -
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 . اللبنانية المصرية الدار: القاهرة.  حديث منظور  من المعلومات ومراكز المكتبات ادارة 2011, موس ى إبراهيم ثناء فرحات، -

 . الفكر دار:  القاهرة.  العامة والمكتبات المدرسية المكتبات لأخصائيي والأخلاقي والتربوي  المهني الإعداد. 2006, مصطفى, فهيم  -

 .الإدارية للتنمية العربية المنظمة القاهرة المعلومات ومؤسسات المكتبات في الإدارية القيادة. 2010,حسن إبراهيم محمد محمد، -

 المنظمة القاهرة عملية تأسيس ومتطلبات فكرية مرتكزات:الإلكترونية الإدارة. 2007,ستار بيداء,والبياتي, علي احمد وصالح حرحوش عادل, المفرجي -

 .الإدارية للتنمية العربية

- Pymm, B. Hickey, and Damon, Douglas.2007. Learn library management. 2nd ed. Friendswood: TotalRecall Publications, Inc 

- Robert D. Stueart, Barbara B. Moran.2002. Library and information center management. 6th ed. Greenwood Village: Libraries Unlimited 

 

 معلومات إضافية .27 

 

 استضافة مدير مكتبة جامعية ومدير مكتبة عامة للحديث مع الطلبة عن الاعمال الإدارية التي يقوم بها.

 

 

 ------------------التاريخ:  - ---------------------لتوقيع: ا -------------------مدرس أو منسق المادة: 

 -------------------------------------- لتوقيعا --------------------------مقرر لجنة الخطة/ القسم: 

 -----------------------------------------------لتوقيعا -------------------------رئيس القسم: 

 -------------------------------------- لتوقيعا -------------------------لجنة الخطة/ الكلية:  مقرر

 --------------------------------توقيعال -------------------------------------------العميد: 

 


